学生区活动备案流程、具体要求
一、主要流程
1、小型活动。可以在“学生清华”网上申请（如果有易拉宝等宣传品，要一并提交附件），经校团委审批，学生自行到校团委领取审批单，交到C楼107室备案。
2、大型展板。可以在“学生清华”网上申请，学生自行到校团委领取审批单，交到C楼107室备案。
[bookmark: _GoBack]3、大型活动。只能在网上申请，经相关部门审批后，如果是在紫操等体育场所内的大型活动，网上流程不会经过学生社区中心。如果需要进车，自行打印出来（含各部门审批意见），交到C楼107室。如果是在学生区其他公共场所举办活动的大型活动，网上流程会经过学生社区中心，按审批意见执行。
二、具体要求
1、食品规定。不得在食堂门口发放食品；在其他场所办活动如需发放食品或现场制作食品，需校团委标出、签字表明意见。
2、商业规定。现场不得发放商业类传单等宣传品，（除统一审批的二手市场外）不得进行商业经营活动。
3、用电规定。如需用电，请找修缮中心电管科；活动现场禁止电动车（电瓶）充电，一旦发现，按学校相关规定处理。
4、消防规定。明确要求注意消防安全，包括前期焊接、人员吸烟等问题，并及时清理现场废旧纸箱等。
5、卫生规定。要保持现场卫生环境，活动结束后现场要恢复原貌；在紫操举办活动的，在活动结束后，要主动把垃圾清运到南区31号旁的垃圾房。
6、车辆规定。车辆尽量一次报齐，且最好是能集中在1页纸里，方便岗亭快速查验、快速放行；明确转告每一位司机（包括没有牌照的三轮车、叉车等），在学生区必须慢速行驶，必须遵守交通规定，不得占用消防通道，不得长时间占用交通要道，不得横停在马路中间；明确要求活动主办方告知所有车辆司机，必须配合岗亭查验拍照，即便已经报备的车辆，司机在过岗亭时也应停车、配合查验。
7、物品规定。自行准备活动用品并管好，暂停期间应把帐篷放低、把易拉宝等固定好，以防刮跑、刮倒伤人。
8、如有违规，校团委、学生社区中心将视情况通报相关部门、院系，并慎重审批以后活动。
